
日本大学医学部附属板橋病院職員募集 

 

  

1 職 種  医師事務作業補助者 

2 雇 用 形 態  臨時職員 

3 募 集 人 員  若干名 

4 時 給   1,400円 

5 諸 手 当   通勤手当，時間外勤務手当 

6 勤 務 体 制  週 5～6日 

平 日 8：30～16：30（休憩 1時間） 

土 曜 8：30～14：00（休憩 30分 月 1回程度勤務） 

7 業 務 内 容  生命保険診断書・要否意見書・主治医意見書等の医療文書下     

書き作成，問い合わせ対応，診療補助業務，その他付随する 

業務 

8 休日・休暇  日曜日，祝祭日，年末年始，大学創立記念日 

年次有給休暇 

※入職してから半年経過後に臨時職員年次有給休暇規定に基づき付与 

9 社 会 保 険  私立学校教職員共済制度，雇用保険，労災保険 

10 応 募 方 法  下記書類を郵送してください。 

・履歴書（写真添付）･･･自筆のもの 

          ・職務経歴書 

11 応 募 先  〒173-8610 

東京都板橋区大谷口上町 30-1 

          日本大学医学部附属板橋病院庶務課人事担当 

           ℡ 03-3972-8111 内線 3912 


